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|. CREATION DE VOTRE COMPTE

Rendez-vous sur le site https://portail-pki.certeurope.fr/ws/CNB ORDRE.

Aprés avoir pris connaissance des instructions présentent sur la page d’accueil, cliquez sur le bouton « OK »
en bas de page.

Bienvenue sur le portail dédié a la commande de la
« clé Ordre » du Conseil national des barreaux.

Voici la procédure compléte pour vous aider.

(Cliguez ici)

Commencez par cliquer sur CREER VOTRE COMPTE, puis sur CONNECTEZ-VOUS pour commander votre nouvelle
clé Ordre (valable 36 mois au prix unigue de 140,50€ HT).

Pour cela :

1. remplissez votre dossier en ligne ;

2. téléchargez et imprimez le dossier PDF a I'issue de votre commande ;

3. renvoyez le dossier original papier signé accompagné d’un avis SIREN de I'année en cours de

I'Ordre des avocats et de la piéce d'identité valide du Batonnier a ’adresse suivante :
Conseil national des barreaux
A l'attention de 'AEA
180 boulevard Haussmann
75008 Paris
A réception du dossier complet et validation de la commande par le Conseil national des barreaux, le délai dobtention

de la clé Ordre avec certificat électronigue C@rteurope est de 10 jours ouvrés maximum.

Cliguez sur le bouton OK en bas du message pour le faire disparaitre.

. —

Cliquez sur le bouton blanc « CREER UN COMPTE ».

Se connecter

Adresse de messagerie

o® Mot de passe
COMNSEIL MATICNAL
CES BARREALIY

tes AVOCATS

Votre mot de passe doit contenir 8 caractéres ou plus, au moins
une majuscule et au moins un chiffre/caractére spécial

[ Afficher le mot de passe

CONNEXION | CREER UN COMPTE ]_
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Renseignez le prénom et le nom du demandeur (le ou la secrétaire de I'Ordre, le Batonnier) ainsi qu'une
adresse de messagerie et cliquez sur le bouton « VALIDER ».

@ Créer mon compte X

Veuillez entrer les informations nécessaires a la création de votre compte

Informations personnelles

PASCAL o
PLA (]

Adresse de messagerie*

RE-INITIALISER ‘ ‘ ANNULER VALIDER

Vous avez regu un courriel a 'adresse de messagerie que vous avez saisie vous permettant d’activer le
compte.

@ Créer mon compte X

La création du compte a bien été effectuée.

Un courrier électronique d'activation a été envoyé a l'adresse renseignée.

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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Ouvrez le courriel que vous avez recu et cliquez sur le lien pour activer votre compte.

mar, 15/09/2020 21:46

N noreply@certeurope.fr

Votre nouvel accés utilisateur

A Equipe eBarreau | Cloud | eAA

CertEurope

Uno s0ckm o pouoe 0ODrive

Votre nouvel acces utilisateur

Bonjour PASCAL PLA,
Votre compte utilisateur est créé.

Afin de valider votre accés au portail de commande en ligne nous vous invitons
a cliquer sur le lien ci-dessous:

Ehttps://mrtail-
pki.certeurope.fr/ws/CNB AVOCAT /#activation/password/cdc877afcf4e7e

Une fois cette procédure réalisée vous pourrez commander des certificats pour
vous et vos collaborateurs.

Cordialement,
L'équipe CertEurope, groupe Oodrive

CertEurope -
CNB Tahiti Noumea

Renseignez un mot de passe de votre choix et cliquez sur le bouton « VALIDER ».

Activation de votre compte

Afin de finaliser 'opération, veuillez définir votre mot de passe:

Adresse de messagerie

rpva@cnb.avocat. fr

CONSEIL NATIONAL Nouveau mot de passe
DES BARREAUX

tes AVOCATS seseseees Q‘

Votre mot de passe doit contenir & caractéres ou plus, au moins une
majuscule et au moins un chiffre/caractére spécial

[ Afficher le mot de passe

| wos
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Votre mot de passe est maintenant défini.

Cliquez sur le bouton « SE CONNECTER » pour accéder a votre compte.

& Activation de votre compte

COMSEIL MATIOMAL
DES BARREAUX

Votre mot de passe a bien été pris en compte !

Les AVOCATS m

1. CONNEXION A VOTRE COMPTE

Renseignez votre adresse de messagerie et le mot de passe que vous avez choisi pour la création du compte
pour vous connecter et cliquez sur le bouton « VALIDER ».

Activation de votre compte

Afin de finaliser 'opération, veuillez définir votre mot de passe:

Adresse de messagerie

rpva@cnb.avocat.fr

L]
'!)EE'S";?}?RE:J!?"" Nouveau mot de passe
LES AVOCATS ...O.....l °

Votre mot de passe doit contenir 8 caractéres ou plus, au moins une
majuscule et au moins un chiffre/caractére spécial

[] Afficher le mot de passe

| vaoer Lo
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.  COMMANDER VOTRE CLE

Cliquez sur le bouton « Commander ».

Bienvenue sur l'interface de commande de certificats électroniques

s

Aucune commande de certificat

‘,J”‘”“"m Informations  Mentions légales  1.18.1+ powered by codrive
1S AYOCATS

Cliquez sur le bouton « COMMANDER » clé Ordre »

CertStore - Achat de certificat électronique

Store

Merci de sélectionner un type de certificat désire
Attention, vous ne pourrez plus modifier votre choix

CLEORDRE-EIDAS (@
3ANS

140,50€ HT

¥ Signer | =x: S'authentifier

COMMAMNDER

ANNULER

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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1. Organisme : I’Ordre des avocats

Le site s’appuie exclusivement sur les informations d’entreprises immatriculées en France disponible sur le
site Infogreffe. Renseignez le numéro SIREN de I'Ordre des avocats et cliguez sur le bouton
« RECHERCHER ».

8 Nouvelle commande de certificat

Vous allez effectuer la commande de nouveaux ceriificats électroniques. Pour cela, veuillez remplir les informations suivantes

@) oRGANISME > NUMERO SIREN

- = g

O Je souhaite passer en saisie manuelle

€) REPRESENTANT LEGAL
€) PORTEUR(S) >
@) RECAPITULATIF >

€ nocumenTs

ANNULER

Nouméa : cochez la case « Je
souhaite passer en saisie
manuelle » pour renseigner le numéro e o NSRS
T.A.H.LT.I. ou RID dans la cellule
destinée au numéro SIREN et cliquez j
sur la case a cocher «je souhaite
passer en saisie manuelle » pour
saisir manuellement les coordonnées

postales de I'Ordre des avocats.

NUMERQ SIREN

O Ordre de Papeete et de

Je souhaite passer en saisie manuelle

Puis cliquez sur le bouton « SUIVANT » en bas a droite de la page.

8 Nouvelle commande de certificat

Vous allez effectuer la commande de nouveaux ceriificats électroniques. Pour cela, veuillez rempiir les informations suivantes

@ ORGANISME > NUMERQ SIREN

301578064 [] RECHERCHER

€) REPRESENTANT LEGAL >
Je souhaite passer en saisie manuelle
€) FORTEUR(S) >
ORGANISME
° RECAPITULATIF > CONSEIL NATIONAL DES BARREAUX 84127
Enregistrée au registre du commerce?
€ nocumenTs >

ADRESSE
180 BOULEVARD HAUSSMANN

75008

ANMULER

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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2. Représentant légal : La ou Le Batonnier

Renseignez les informations relatives (titre de civilité, prénom et nom) a l'identité du Batonnier qui est le
Représentant Iégal de I'Ordre des avocats.

Si lI'adresse postale est identique a celle de I'Ordre, cliquez sur le bouton bleu « UTILISER LES
INFORMATIONS POSTALES DE L’'ORGANISME ».

Autrement modifiez manuellement les informations erronées.
Renseignez I'adresse de messagerie du Représentant Iégal dans le champ demandé et cliquez sur le bouton

« SUIVANT ».

8 Nouvelle commande de certificat

Vous allez effectuer la commande de nouveaux cerificats électroniques. Pour cela, veuillez rempilir les informations suivantes

@) ORcANISME > REPRESENTANT LEGAL

@ Quest ce qu'un représentant légal 7 >

€] REPRESENTANT LEGAL >

® Monsieur O Madame

{€) PORTEUR(S) >
PASCAL Q@ ra o
@) RECAPITULATIF >
ADRESSE
a DOCUMENTS > UTILISER LES INFORMATIONS POSTALES DE L'ORGANISME

130 BOULEVARD HALRSSMAMNN

75008 PARIS 2 France hd

COORDOMMEES

test@avocatonb. fr o

ANMULER || PRECEDENT

3. Porteur : La ou le secrétaire, titulaire de la clé Ordre

Si le Porteur (le titulaire de la clé) est également le Représentant Légal (La ou Le Batonnier), alors cochez
la case a coté de « Le représentant Iégal est le porteur ».

1) Autrement renseignez les informations relatives (titre de civilité, prénom et nom) a l'identité du titulaire
de la clé Ordre (ex. : le ou la secrétaire de I'Ordre).

2) Sil'adresse postale du titulaire de la clé est identique a celle de I'Ordre, cliquez sur le bouton bleu
« UTILISER LES INFORMATIONS POSTALES DE L’'ORGANISME ». Vous pouvez aussi modifiez
manuellement les informations erronées.

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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3) Renseignez un numéro de téléphone et un numéro de mobile dans les champs demandés. Indiquez
une adresse de messagerie dans le champ demandé.

4) Si vous disposez d’'un code « privilege » commencant par « ODA-1111 », renseignez-le dans le
champ demandé et cliquez sur le bouton « APPLIQUER ».

5) Choisissez le mode d’activation de la clé Ordre dans la liste déroulante pour une réception par SMS
ou par courrier électronique du code d’activation.

O Ordre de Papeete et de Nouméa : sélectionnez obligatoirement « Adresse de messagerie »
< dans la liste déroulante pour recevoir le code d’activation.

6) Sélectionnez votre barreau dans la liste déroulante.
7) Indiguez le numéro CNBF & 6 chiffres commencant par 888 de /'Ordre
8) Renseignez le numéro de barreau indiqué précédemment.

Cliquez sur le bouton « SUIVANT » en bas a droite de la page.

8 Nouvelle commande de certificat

Vous allez effectuer la commande de nouveaux certificats &lectroniques. Pour cela, veuillez remplir les informations: suivantes

@ orsanizuE » PORTELR

) REPRESENTANT LEGAL »

€ FoRTEURS >
ey -
N IR sent ] m e m
) RECAPITULATIF » 1
aDDDUMENT& ) & representant ]
® Morseur ]
France w
BN -3 - 123456780 [y Nnemp—
BN .33 - s2mse7an
- d’'un code Pr ege
COA-11111 [ -] ﬂ
Artention, un code d activation de wotre certificat sera envoyé sur le support sélectionné: Ce choix
wat defininil,
@ Adresse de messagene w
uillez selectionns arrea
183 - SAINT-PIERRE ET MICGUELOH L @
Viewlllez indiquer votre code CNBF compose de & chiffres
=E3183 o

anvuer || erécipent | suvent

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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4. Récapitulatif de lacommande

Vérifiez que votre code privilege « ODA1-99999 » a bien été appliqué si vous en avez un et cliquez sur le
bouton « SUIVANT » en bas de la page a droite.

Toute commande sans code privilege devra étre réglée par chéque ou virement.

8 Nouvelle commande de certificat

Vous allez effectuer la commande de nouveaux cerfificats électroniques. Pour cela, veuillez remplir les informations suivantes

@) oRGANISME > RECAPITULATIF DE MA COMMANDE

€)) REPRESENTANT LEGAL >
#i: CONSEIL NATIONAL DES BARREAUX (391376964)
© PORTEUR(S) > REPRESENTANT LEGAL
. @2 testprenom testnom (test@avocat.cnb.fr)
@) RECAPITULATIF > B
€ vocumenTs >

¥ testprencm testnom (test@avocat.cnb.fr)

coUT: QUANTITE PRIX UNITAIRE HT PRIX TOTAL

» Certificat Electronique 1 1050€HT 18050 €TH

= Montant total de la commande HT

140,50 € HT
= TVA applicable

281€

Sans code privilege 168,60 €TTC

= Montant total de la commande TTC

ANMULER || PRECEDENT

=i 1) QUANTITE  PRaX UNITAIEE HT PREX TOTAL

w Cortibat Dhncisorsgs 1A0S0€HT  14030ETH

B Rl Ty i E

= Mosviant jotad oe Ly comemarcs HI
& TWA applecabds

B30 HY
o

= Montant iotal de la commands TTE F'L'U‘l._‘l:-. e dl—‘ |‘-_| F-I'L-'-I||=".‘H-!'.‘ L T

Une nouvelle fenétre apparait.

Cliquez sur le bouton « VALIDER » pour enregistrer votre commande.

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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ENREGISTREMENT DE LA COMMANDE

Une fois votre commande enregistrée, vous pourrez la modifier depuis la
page d'accueil. Souhaitez-vous continuer ?

ANNULER

5. Documents : dossier PDF de commande a imprimer

Une fois votre commande de clé Ordre enregistrée, pour obtenir et imprimer immédiatement votre dossier
cliquez sur le bouton bleu « Télécharger le dossier de commande ».

Le dossier PDF vous a également été envoyé en PDF par courriel a 'adresse de messagerie du Porteur.

8 Nouvelle commande de certificat

o ORGANISME » MNous vous remercions de votre commande.
9 REPRESENTANT LEGAL > E Wotre commande n° 169817 & bien 1€ enregistrée, un mail de confirmation vient de vous Eire envoye.
PORTEUR(S > w .
o (8) ¥ Telécharger le dossier de
= commande
@ RECAPITULATIF >
=1
€ oocuments > — E .-4
Imprimer Compléter Envoyer
votre dossier votre dossier votre dossier

Important !
Afin d'assurer un traitement dans les meilleurs délais, nous vous invitons a retourner votre dossier

- complété avec tous les justificatifs nécessaires.
- & l'adresse indiquée dans votre dossier de commande.

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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IV. CONSTITUTION DU DOSSIER A ENVOYER

Voici la liste des piéces a imprimer, parapher, signer et a envoyer au CNB.

e Un chéque ou une preuve de virement de 168,60 euros TTC a CertEurope

A I'exception d’une commande passée avec un code privilége « ODA-... » pour une clé Ordre gratuite
I de remplacement, le réglement doit obligatoirement étre effectué concomitamment a I'envoi de votre dossier
° par voie postale au CNB.

Pour ce faire, vous devez joindre un chéque a I'ordre de CertEurope ou une preuve de virement bancaire d’'un montant

de:
168,60 euros TTC, pour les Ordres de Métropole>

- 140,50 euros pour environ L7012 Franc CFP, pour Papeete ;
- 152,44 € TTC pour Nouméa.

e Le contrat Ordre (partie 1)

o ) certeurcpe
s AVOCATS

CONTRAT COMMANDE CLE ORDRE
Ci@rteurope — Signature qualifiée - eIDAS
[

IDENTIFICATION DE L' AVDCAT PORTEUR Cadre réservé i PAE |CNB|

Humvéra CNBF de Pardre : BONEFS
Hom du Bitannier | KMOM FORTELRK Mo et prénam de FAE :
Prénom du Bitannier : KPRENCM PORTELIRS
Barreay | KHOM SARREALN

Ralszn sociale | KAAION SOCIOLER

N* SIREN/RIDYTARITI de Fardre : BSIRENS

Télphone : KTELEFONER

Aresse | BADRESSER

Code pastal : KOODE AOSTALR: Wille : BVILLER
Adresse e-mail | KEMAILE

Confact TR : KOONTACT OTPK

Code privilége ordre : KOODE PAIVILEGER:

LE DOSSIER ACCOMPAGNE DES PIECES E5T A WMPAIMIER, SIGNER ET AENVOYER
PAR COURRIER RECOMMANDE AVEC ACCUSE RECEFTION A L'ADRESSE SLINVANTE :

Consell natianal des barreaux
Alattention de FAEA
180 boalevard Haussmann
75008 Paris

Fait b SVILLER [T

Blgnaturs du Portsur Signature of cachet de |'Auariié d Enregisiement

En ant que mandalaine de CerEunces

VAN CLE DR

Le contrat devra étre :

- Original et signé avec une signature manuscrite semblable a celle présente sur la piéce d'identité valide
fournie au dossier.

- Daté de moins de 3 mois (date préremplie) au moment de la validation par le CNB.

Nous vous conseillons donc de le télécharger sur le site puis de nous le retourner signé rapidement.

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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Les conditions générales

sur 3 pages (partie 2)

Q) cerieurope

Les CG devront étre :

- Originales, paraphées et
signées avec une signature
manuscrite semblable a celle
présente sur la piéce d’identité
valide fournie au dossier.

- Datées de moins de 3 mois
(date préremplie) au moment
de la validation par le CNB.

Nous vous conseillons donc de les
télécharger sur le site de commande
puis de nous les retourner paraphées et
signées rapidement.

La photocopie de la piéce d’identité du Batonnier et du Porteur (si différent)

(T T A YT YNED)

St b

-
e SEETNLE
—— AT

[eeay RYRT Y

T e X

IO RABERTHIERCCECECCCCELCLencs
SLOMNIBIDINSACORINNECaCCcccaSI2068F

La photocopie de la piéce d’identité
recto-verso du Batonnier (et du Porteur)
devra étre en cours de validité, nette
et lisible en totalité.

Les seuls documents acceptés sont la
carte nationale d’identité, le passeport
signé, la carte de résident ou le titre de
séjour (systématiquement refusés :

permis de chasse, bateau, de
conduire).
Toute carte nationale didentité

francaise délivrée entre le 01/01/2004 et
le 31/12/2013 reste valable 5 ans aprés
sa date d’expiration (décret 2013-1188
du 18 décembre 2013) pour les
personnes majeures au moment de la
délivrance.

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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e L’avis de situation au répertoire SIREN, RIDET ou T.A.H.L.T.I. de I’Ordre des avocats

N

|
|

[nsee

Servcy bto Saerw

Service Statistique
Répertoire SIRENE

972 77 GO0
pex Cun woel oeal

Fow boute dwmande dv rectsteation, berves & .
Wsee lie de Frane
SR rece ST S

ENZON

1o Sz
FIEY SAINT-OUEN | NEN-YVEUNES CELEX

SITUATION AU REPERTOIRE SIRENE
Avis an data du 24 mars 2015

Désgnabon

Cathgona Jriiqua

Actvith Principaks Fxarcéa (APF)

de Fntrap Active Sirana dapuls 16 01061992
| ldentdant SIREN e g
Idant®ant SIRFT du sége 2 0046

< SEIL N INAL DES BARREAUX

B8 Ssionnal ou aEEmis
M7 - tAs dés organisations professlonnalas

| Description ge rérabissement
Identfiant SIRET
Adresie

Attivite Principake Exercée (APE)

Dt A TEraslon & Irweten N § R 30 39 (Vedente N v
300 APL I 30 VRS G DO W3 SNSRI S | W £ 01308 20 26
sacamare 530

-_—
Fl&llﬁl repanocire Sirana depuis 18 0901204
101 578 0048

CONSEIL NATIONAL DES BARREAUX
AVOCAT CONSTIL

22 RUE DE LONCRES

75006 PARIS @

12Z - Activilés des organisations professionneles

PO MR e N T

sogvT G e n dearned n pemate
w27 ez )

06/

L’avis de situation devra :
- Etre daté de I’année en cours.

- Mentionner laraison sociale et
le numéro d’immatriculation
(SIREN, RID ou T.A.H.L.T.I.) de
I'Ordre des avocats.

légal

Si le Porteur est différent du Batonnier : ’autorisation de demande de certificat du représentant

) certeurope

[E——10

Madame, Monsisur,

cabinet

ion de d de du repré ant légal

de certificat électronique C@rteuropet

En tant que mandataire de certification!™ ou représentant Iégal du

jrautorise.

i demander un certificat

c@rteurope.

lettre.

le 4 lautorité d les

Electronique zuprés de I'Autorité d*Enregistrement agissant pour le compte de I'Autorité de Certification

Je reconnais avoir lu et approuvé FPensemble des conditions inhérentes & l'utifisation des
certificats électroniques C@rteurope canformément ux conditions particuliéres et aux conditions
générales du « contrat d'abannement au service de signature électronique C@rteurope = jointes & cette

wvoire l'existence du
porteur du cenifica

; je Finformerai également sans déiai de Ia rupture

pouvant modifier I'dentification
ontrat de travail du

T oo w20 e ldcs
st

vl Fidenet 1 paspart ou
e

de cormfcotion

() Sigrature sessblable 3 o pce idene

L’autorisation de demande de certificat
devra automatiquement étre :

- Datée de moins de 3 mois
(date préremplie) au moment
de la validation.

- Originale et signée par le
représentant [égal ainsi que par
lavocat porteur avec les
signatures  manuscrites et
semblables a celles présentes
sur les pieces d’identité
fournies au dossier.

La photocopie recto-verso de la piece
d’identité du représentant légal
doit étre :

- En cours de validité.
- Nette et lisible en totalité.

Les seuls documents acceptés sont la
carte nationale d’identité, le passeport
signé, la carte de résident ou le titre de
séjour.

Commander une clé Ordre - version 1.2 du 31/08/2023
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V. SUIVI DE L’EVOLUTION DE VOTRE COMMANDE

Une fois votre dossier recu par les opérateurs AEA du CNB, vous serez informé a chaque étape du traitement
de votre commande par plusieurs messages électroniques de suivi :

— ler message électronique : Statut « Saisie des informations »
Votre dossier est en cours de traitement par TAEA (CNB).

— 2éme message électronique : Statut « Validation de la commande »
Votre dossier est complet et la commande a bien été validée par 'AEA (CNB). CertEurope dispose
désormais de 15 jours ouvrés maximum (aprés la réception de ce message) pour générer vos
certificats RGS**/eIDAS et faire parvenir la clé a I'Ordre.

— 3éme message électronique : Statut « Génération du certificat »
Votre clé Ordre RGS**/eIDAS ** est en cours de génération auprés de I'AE (CertEurope).

— 4éme message électronique
A ce stade, votre clé Ordre est maintenant générée. Vous étes informé de I'expédition de votre clé
a I'Ordre par voie postale. On vous indique aussi la procédure a suivre pour 'activation et I'installation
de votre clé.

VI. AIDE

En cas de difficulté, le support technique CertEurope est disponible pour vous accompagner du lundi au
vendredi de 9h a 18h :

- par courriel a 'adresse support@certeurope.fr ;
- ou en cas d'extréme urgence par téléphone au 0899 70 00 46 (0.8€/min).

Vous pouvez également contacter I'assistance administrative du CNB du lundi au vendredi, de 9h a 18h :

- par courriel a 'adresse assistance@cnb.avocat.fr ;
- ou par téléphone au 0970.823.321 (0,05€ par appel + colt d'une communication normale).
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