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|. CREATION DE VOTRE COMPTE

Rendez-vous sur le site https://portail-pki.certeurope.fr/ws/CNB AVOCAT.

Apres avoir pris connaissance des instructions présentent sur la page d’accueil, cliquez sur le bouton « OK »
en bas de page.

Bienvenue sur le portail dédié aux Avocats du Conseil National des Barreaux résidant dans les territoires ultra marins
et
aux Avocats ne disposant pas de carte bancaire.

Commencez par cliquer sur CREER VOTRE COMPTE, puis sur CONNECTEZ-VOUS pour commander votre clé
Avocat (valable 36 mois au prix unique de 140,50 € HT).

Il vous suffit de remplir votre dossier en ligne, de le renvoyer signé et accompagné des piéces
justificatives demandées a I'adresse indiquée dans le dossier d'abonnement.
Celui-ci est téléechargeable a l'issue de votre commande.

I\ Pour les avocats de Papeete et de Nouméa : en premiére étape du parcours, veuillez cocher la case « Je_
souhaite passer en saisie manuelle » afin de renseigner le n° de RIDET/TAHITI de votre cabinet d'exercice.

A réception du dossier complet et validation de la commande par le Conseil National des Barreaux, le délai d'obtention
de la clé Avocat avec certificat électronique C@rteurope est de 20 a 45 jours maximum.

Cliquez sur le bouton OK en bas du message pour le faire disparaitre.

Cliquez sur le bouton « CREER UN COMPTE ».

Se connecter

Adresse de messagerie

Mot de passe

les Qublié ?

aVO Cats Votre mot de passe doit contenir 8 caractéres ou plus, au moins
une majuscule et au moins un chiffre/caractére spécial
O Afficher le mot de passe

CONNEXION ‘ CREER UN COMPTE

Renseignez votre prénom, votre nom ainsi qu'une adresse de messagerie et cliguez sur le bouton
« VALIDER ».

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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@ Créer mon compte X

Veuillez entrer les informations nécessaires a la création de votre compte

Informations personnelles

PASCAL (]
PLA o

Adresse de messagerie*

REINITIALISER | | ANNULER VALIDER

Vous avez recu un courriel a 'adresse de messagerie que vous avez saisie vous permettant d’activer votre
compte.

@ Créer mon compte X

La création du compte a bien été effectuée.

Un courrier électronique d'activation a été envoyé a ['adresse renseignée.

Ouvrez le courriel que vous avez recu et cliquez sur le lien pour activer votre compte.
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mar, 15/09/2020 21:46

N noreply@certeurope.fr

Votre nouvel accés utilisateur

A Equipe eBarreau | Cloud | eAA

CertEurope

Une 100k 0 oxoe 00D ive

Votre nouvel acces utilisateur

Bonjour PASCAL PLA,
Votre compte utilisateur est créé.

Afin de valider votre accés au portail de commande en ligne nous vous invitons
a cliquer sur le lien ci-dessous:

Ehttps://@rtail-
pki.certeurope.fr/ws/CNB AVOCAT /#activation/password/cdc877afcf4e7e

Une fois cette procédure réalisée vous pourrez commander des certificats pour
vous et vos collaborateurs.

Cordialement,
L'équipe CertEurope, groupe Oodrive

CertEurope -
CNB Tahiti Noumea

Renseignez un mot de passe de votre choix et cliquez sur le bouton « VALIDER ».

Activation de votre compte

Afin de finaliser 'opération, veuillez définir votre mot de passe:

Adresse de messagerie

rpva@cnb.avocat.fr

CONSEIL NATIONAL Nouveau mot de passe

DES BARREAUX
ooooooooo| o‘

Votre mot de passe doit contenir 8 caractéres ou plus, au moins une
majuscule et au moins un chiffre/caractére spécial

[ Afficher le mot de passe

VALIDER

Votre mot de passe est maintenant défini.

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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Cliquez sur le bouton « SE CONNECTER » pour accéder a votre compte.

e Activation de votre compte

COMSEIL MATIOMAL
DES BARREAUX S
Votre mot de passe a bien été pris en compte !

.les AVOCATS

1. CONNEXION A VOTRE COMPTE

Renseignez votre adresse de messagerie et le mot de passe que vous avez créer pour vous connecter a
votre compte et cliquez sur le bouton « VALIDER ».

Activation de votre compte

Afin de finaliser 'opération, veuillez définir votre mot de passe:

Adresse de messagerie

rpva@cnb.avocat. fr

L]
'!) CONSEIL NATIONAL Nouveau mot de passe
tes AVOCATS seeseeeed o

Votre mot de passe doit contenir 8 caractéres ou plus, au moins une
majuscule et au moins un chiffre/caractére spécial

[1 Afficher le mot de passe

VALIDER
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. COMMANDER VOTRE CLE

PROCEDURE POUR UNE COMMANDE MANUELLE DE CLE AVOCAT

Cliquez sur le bouton « Commander ».

Bienvenue sur l'interface de commande de certificats électroniques

Commander

Aucune commande de certificat

i,Jg""""'m Informations ~ Mentions légales  1.18.1 v powered by oodrive
15z AVOCATS

Cliquez sur le bouton « Commander » en dessous.

CertStore - Achat de certificat électronique

Store

Merci de sélectionner un type de certificat désiré
Attention, vous ne pourrez plus modifier votre choix

,_ Signer | @ S'authentifier

COMMANDER

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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1. Saisie des informations concernant le cabinet

Le site s’appuie exclusivement sur les informations professionnelles présentes sur le site Infogreffe.

I Pour les avocats de Métropole : renseignez le numéro SIREN de votre cabinet d’exercice et cliquez
e sur le bouton « RECHERCHER ». Si vous constatez une erreur, procédez manuellement a la
correction.

Vous allez effectuer la commande de nouveaux certificats électroniques. Pour cela, veuillez remplir les informations suivantes

@ orcAnISME > NUMERO SIREN

o IEEENam
€D REPRESENTANT LEGAL >

[ Je souhaite passer en saisie manuelle

€) MANDATAIRE >
@) PORTEUR(S) >
€ RECAPITULATIF >

@ pocumenTs

ANNULER SUIVANT

Pour les avocats de Papeete et de Nouméa : ne cliquez pas sur le bouton « RECHERCHER »
puisque vous n’étes pas immatriculé au Registre du Commerce et des Sociétés. Renseignez
votre numéro RID ou TAHITI dans la cellule destinée au numéro SIREN et cliquez
obligatoirement sur la case a cocher « je souhaite passer en saisie manuelle ».

NUMERO SIREN

[ O recrcvcri |

a Je souhaite passer en saisie manuelle

Puis cliquez sur le bouton « SUIVANT » en bas a droite de la page.

8 Nouvelle commande de certificat

Vous allez effectuer la commande de nouveaux certificats électroniques. Pour cela, veuillez remplir les informations suivantes

@ orcANISME > NUMERO SIREN

391576964 (] RECHERCHER

Je souhaite passer en saisie manuelle

(©) REPRESENTANT LEGAL >

€) MANDATAIRE >
ORGANISME
@ PORTEUR(S) > CONSEIL NATIONAL DES BARREAUX 94127
a Enregistrée au registre du commerce?
© RECAPITULATIF >
ADRESSE
@ DOCUMENTS >

180 BOULEVARD HAUSSMANN

75008 PARIS 8 France

ANNULER ‘ SUIVANT

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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2. Saisie des informations concernant le représentant légal

Renseignez les informations relatives a l'identité de I'avocat Représentant Iégal : titre de civilité, prénom et
nom.

Si 'adresse postale est identique a celle du cabinet, cliquez sur le bouton bleu « UTILISER LES
INFORMATIONS POSTALES DE L’'ORGANISME ». Autrement modifiez manuellement les informations
erronées.

Renseignez I'adresse de messagerie du Représentant Iégal dans le champ demandé et cliquez sur le bouton
« SUIVANT ».

8 Nouvelle commande de certificat

Vous allez effectuer la commande de nouveaux certificats électroniques. Pour cela, veuillez remplir les informations suivantes

o ORGANISME REPRESENTANT LEGAL

@ Qu'est ce qu'un représentant légal ? >

@ REPRESENTANTLEGAL >

® Monsieur O Madame

(€) MANDATAIRE >
PASCAL Q ra (]
© PORTEUR(S) >
ADRESSE
o RECAPITULATIF ? UTILISER LES INFORMATIONS POSTALES DE L' ORGANISME
180 BOULEVARD HAUSSMANN
@ pocuMenTs >

75008 PARIS 8 France

COORDOMMEES

rpva@cnb.avocat.fr °

ANNULER PRECEDENT SUIVANT

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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3. Saisie des informations concernant le Mandataire de Certification (si besoin)

Sivous souhaitez par exemple que votre secrétaire ou un collaborateur aille chercher la clé Avocat du Porteur
a I'Ordre, alors :

o Cliguez sur la case a cocher a cété de « je souhaite saisir un mandataire de certification pour cette
commande »,

o Renseignez les informations relatives a l'identité du Mandataire de certification : titre de civilité,
prénom, nom.

Si l'adresse postale est identique a celle du cabinet, cliquez sur le bouton bleu « UTILISER LES
INFORMATIONS POSTALES DE L’ORGANISME ». Autrement modifiez manuellement les informations
erronées.

Renseignez ensuite I'adresse de messagerie, le numéro de téléphone du bureau et mobile du Mandataire
de certification dans les champs demandés et cliquez sur le bouton « SUIVANT ».

8 Nouvelle commande de certificat

Vous allez effectuer la commande de nouveaux certificats électroniques. Pour cela, veuillez remplir les informations suivantes

o ORGANISME > MANDATAIRE DE CERTIFICATION

@ Qu'est ce qu'un mandataire de certification ? »

) REPRESENTANT LEGAL >
- M Je souhaite saisir un mandataire de certification pour cette commande

€ MANDATAIRE >

® Monsieur O Madame

PORTEUR(S >

o (S) GERARD @ | manvussA (]
@ RECAPITULATIF >

ADRESSE

UTILISER LES INFORMATIONS >TALES DE L'ORGANISME

(@ DOCUMENTS >

180 BOULEVARD HAUSSMANN

75008 PARIS 8 France
COORDONNEES
B0 +33 - 0153308560 suiviclergs@cnb.avocat.fil °|

B0 +33 - 0612345678

ANNULER || PRECEDENT SUIVANT
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4. Saisie des informations concernant le Porteur

Si le Porteur (le titulaire de la clé) est également le Représentant Légal (avocat présent sur l'avis
SIREN/RIDET/TAHITI ou le KBIS), alors cochez la case a coté de « Le représentant |égal est le porteur ».

PORTEUR

© Qu'est ce qu'un porteur ? >

@ Ajouter un porteur

@ rascaLpa A

Le représentant légal est le porteur

Autrement, renseignez manuellement le titre de civilité, le prénom et le nom du Porteur.

Le représentant |légal est le porteur D

@ Monsieur O Madame

ALAIN @ | rouceoT (]

Si 'adresse postale est identique a celle du cabinet, cliquez sur le bouton bleu « UTILISER LES
INFORMATIONS POSTALES DE L'ORGANISME ». Autrement modifiez manuellement les informations
erronées.

ADRESSE

180 BOULEVARD HAUSSMANN

75008 PARIS 8 France

Renseignez ensuite 'adresse de messagerie, le numéro de téléphone du bureau et le numéro de mobile du
Porteur dans les champs demandés.

Puis cliquez sur le bouton « SUIVANT ».

COORDONMNEES

BN 433 - 123456730 rpva@cnb.avocat.fr °

B0 33 - 612345678
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5. Utilisation d’un code priviléege

Sivous disposez d’un code « privilége », dans la partie 5 concernant le Porteur, renseignez le dans le champ
demandé et cliquez sur le bouton « APPLIQUER ».

CODE PRIVILEGE

Disposez-vous d'un code Privilege?

% <=

CODE PRIVILEGE

APPLIQUER : , -
Disposez-vous d'un code Privilege?

% | cava (] cava

6. Pour l’activation de la clé

Choisissez le mode d’activation pour votre clé dans la liste déroulante :
o « MOBILE » pour une réception par SMS,
o ou « Adresse de messagerie » pour une réception par courrier électronique.

I Pour les avocats de Papeete et de Nouméa: sélectionnez obligatoirement « Adresse de
H messagerie » pour recevoir le code d’activation.

Attention, un code d'activation de votre certificat sera envoyé sur le support sélectionné: Ce choix

est définitif.

Adresse de messagerie

Mabile

Adresse de messagerie

Renseignez votre numéro CNBF & 6 chiffres (faites le précéder si nécessaire de 0) et sélectionner votre
barreau d’appartenance dans la liste déroulante. Puis cliquez sur le bouton « SUIVANT » en bas a droite de

la page.

CODE PRIVILEGE

Disposez-vous d'un code Privilege?

0%1 | cav4ropz (]

Attention, un code d'activation de votre certificat sera envoyé sur le support sélectionné: Ce choix

est définitif.

<]

Adresse de messacerie
Code CNBF
995013 []
Veuillez selectionner votre barreau
136 - GUADELOUPE (BASSE-TERRE/POINTE-A-PITRE) v |

ANNULER PRECEDENT SUIVANT

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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7. Récapitulatif de commande

Vérifiez que votre code privilege a bien été appliqué si vous en avez un et cliquez sur le bouton « SUIVANT »
en bas de la page a droite.

Toute commande sans code privilege devra étre réglée par chéque ou virement.

8 Nouvelle commande de certificat

Vous allez effectuer la commande de nouveaux certificals électroniques. Pour cela, veuillez remplir les informations suivantes

) oreANISME > RECAPITULATIF DE MA COMMANDE
DRGAMISME MODIFIER
€D REPRESENTANT LEGAL >
i CONSEIL MATIOMAL DES BARREAUY (351 576964)
€ MANDATAIRE > REPRESENTANT LEGAL MODIFIER
s PASCAL PLA (suiviclergai@ent. avocat fr)
€D FORTEUR(S) >
MANDATAIRE MODIFIER
€ rECAPITULATIF >
i GERARD MANVUSSA (suiviclergsi@enb.avocat. ir)
0 vocumenTs > PORTEUR(S) MODIFIER
&' ALAIN ROUGEOT (rpvaienb avocat fr) 28
col: QUANTITE  PRIX UINITAIRE HT PRIX TOTAL
s Certificat Electronique 140,50 € HT 140,50 € TH
= Réduction appliquée -140,50 € HT
= Montant total de ks commande HT 0,00 € HT
= TWhA applicable 0.00 €
» Moatant total de la commande TTC AV'E"' Cl)de F]I'i'\."ilége 000 TTC

| ANNULER PRECEDENT SUIVANT

COUT: QUANTITE PRIX UNITAIRE HT PRIX TOTAL

» Certificat Electronique 1 14050 €HT  140,50€TH

» Montant total de la commande HT

140,50 € HT
= TVA applicable 2B1€
« Montant total de |a commande TTC Sans code privilege esseTe

Cliquez sur le bouton « VALIDER » pour enregistrer votre commande manuelle.

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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ENREGISTREMENT DE LA COMMANDE

Une fois votre commande enregistrée, vous pourrez la modifier depuis la
page d'accueil. Souhaitez-vous continuer ?

ANNULER VALIDER

8. Dossier de commande a imprimer

Une fois votre commande de clé Avocat enregistrée, pour obtenir et imprimer immédiatement votre dossier
cliguez sur le bouton bleu « Télécharger le dossier de commande ». Il est également envoyé en PDF par
courriel a I'adresse de messagerie du Porteur.

8 Nouvelle commande de certificat

o ORGANISME > Nous vous remercions de votre commande.

o REPRESENTANT LEGAL > E|~/ Votre commande n® 139112 a bien été enregistrée, un mail de confirmation vient de vous étre envoyé.
MANDATAIRE
o > ¥ Télécharger le dossier de
— commande
@ PORTEUR(S) >
. Eh
€ RECAPITULATIF ? = IT_l/ r4
Imprimer Compléter Envoyer
votre dossier votre dossier votre dossier
@ pocumenTs >
Important !

Afin d'assurer un traitement dans les meilleurs délais, nous vous invitons & retourner votre dossier :

- complété avec tous les justificatifs nécessaires.
- & l'adresse indiquée dans votre dossier de commande.

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
(version 3 du 07/04/2023)
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9. Constitution du dossier a envoyer au CNB

Voici la liste des pieces a imprimer, parapher, signer, a joindre et & envoyer.

e Un chéque ou une preuve de virement de 168,60 euros TTC a CertEurope

montant de 168,60 euros TTC.

I A I'exception d’une commande passée avec un code privilége pour une clé gratuite, le réglement doit
° obligatoirement étre effectué concomitamment a I'envoi de votre dossier par voie postale au CNB.

Pour ce faire, vous devez joindre un chéque a I'Ordre de CertEurope ou une preuve de virement bancaire d’'un

e Lecontrat

W ) certeurope
Les AVOCATS

CONTRAT COMMANDE STANDARD NOUVELLE CLE AVOCAT
c@rteurope - Signature qualifide — eIDAS
ey

étérencs commande -
IDENTIFICATION DE L'AVOCAT PORTEUR Cadre résen 3 'AE (CNB)

Muméro CNEF - 523013
Hom : ROUGECT

Brénom - ALAIN
Barreal £ 135 - GUADELOUPE (BASSE-TERREFOINTE-ARITRE)
Raison sociae de la structure o' exercice - CONSEIL NATIONAL DES BARREALIX
° SIREN/RIDET /TAMIT - 30178084
Téliphone : 433 612345678
Acresze : 150 BOULEVARD HAUSSMANN
Cose pona: 75008 _ Vil *PARIS &
rPvagont.avocat

il

LE DOSSIER ACCOMPAGNE DES PIECES EST A IMPRIMER, SIGNER ET AcCUsE
RECEPTION A L'ADRESSE SUIVANTE -

Jonberstde

Le contrat devra étre :

- Original (pas de photocopie) et
signé avec une signature
manuscrite semblable a celle
présente sur la piece d’identité
valide fournie au dossier.

- Automatiquement daté de moins
de 3 mois (date préremplie) au
moment du téléchargement.

Nous vous conseillons donc de le
télécharger sur le site puis de nous le
retourner signé rapidement.

e Les conditions générales

Les CG devront étre :

- Originales (pas de photocopies),
paraphées et signées avec une
signature manuscrite semblable a
celle présente sur la piece d’identité
valide fournie au dossier.

A joindre obligatoirement avec le contrat.

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
(version 3 du 07/04/2023)
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¢ La photocopie de la piéce d’identité du Porteur (du Représentant Iégal et du Mandataire de
Certification le cas échéant)

La photocopie de la piéce d’identité recto-
verso (de I'avocat porteur, du représentant
Iégal ou du mandataire de certification)
devra étre en cours de validité, nette et
lisible en totalité.

Les seuls documents acceptés sont la carte
nationale d’identité, le passeport signé, la
carte de résident ou le titre de séjour
(systématiquement refusés : permis de
chasse, bateau, de conduire).

Toute carte nationale d’identité francaise
délivrée entre le 01/01/2004 et le
31/12/2013 reste valable 5 ans apres sa
date d’expiration (décret 2013-1188 du 18
décembre 2013) pour les personnes
majeures au moment de la délivrance.

e Cabinet inscrit au RCS : Un extrait d’immatriculation principal KBIS

A e Sl o e TSNS,

A AN Mavsaipor
weTer e GABAER1 S JOAA (TTALIE

Le KBIS devra :

- Etre et daté de moins de 3 mois
(pas de copie certifiée conforme ou
de photocopie).

- Mentionner la raison sociale, le
nom, le prénom ainsi que le
numéro d’immatriculation
(SIREN, RID ou T.A.H.L.T.I.) du
cabinet de I'avocat porteur ou du
représentant légal.

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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PROCEDURE POUR UNE COMMANDE MANUELLE DE CLE AVOCAT

e Cabinet non inscrit au RCS : Un avis de situation au répertoire SIREN, RIDET ou T.A.H.L.T.I.

Service Statstique
Répertoire SIRENE

Fouwr tuute demande dv rectiboation, eenves & .

hsee e de Fraom

SIRENE. Serdce S0t sfaus

1 MU STEFRENSON

TEIE SANTOUEN T NEN-YVEUNES CELEX

SITUATION AU REPERTOIRE SIRENE

Avis an date du 24 mars 2015

|Descripuon ge Frentepvse
Identdant SIREN
Idantant SIRFT du séga

Desgnaton

Cathgora purciqus
Activith Principaks Exarcéa (APF)

Entraprise active M rapartalre Sirana dapals i 01061992
351 578 964
391 576 964 00046

CONSEIL NATIONAL DES BARREAUX

FA50 - Ordra professionnal ou assmbs
127 - ActiViths das organisatons professlonnatas

Descripuion dv (erabissement
Identifiant SIRET

Adresie

Activité Principake Exercée (APE) 94122 - Activilés des organisations professionneles

Srperiert A T aplon &0 Wt v d e SR e v Wedapate e weceiree o de i el w0 peiate 0
$308 APE ST 30 VAT 38 BOUT 93 @E0NED Xa0TACLRI [ 0cw 0" 00T 20 2 ke 2T 0T 0Pt eIon e MR Teecanaes
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Frablissemant act? au répartolra Sirana depuis I 02012006
391 578 964 00046

CONSEIL NATIONAL DES BARREAUX
AVOCAT CONSEIL

2 RUE DE LONDRES

75005 PARIS @

FOSLGLICUE FRANCALE.

L’avis de situation du cabinet devra :

Etre daté de I’année en cours.

Mentionner la raison sociale, le
nom, le prénom ainsi que le
numéro d’immatriculation
(SIREN, RID ou T.A.H.L.T.I.) du
cabinet de I'avocat porteur ou du
représentant légal.

e Pour les Associations, AARPI ou SCM : Un justificatif de I’Activité du cabinet

Le justificatif d’activité du cabinet devra mentionner :
- laraison sociale,

- lenom etle prénom,

- ainsi que le numéro d’immatriculation cabinet (SIREN, RID ou T.AH.I.T.l.) du

représentant légal, s’il est présent.

Exemples de documents acceptés : attestation de I'ordre de 'année en cours, memento fiscal,
PV, statuts du cabinet, convention, contrat d’association, publication au journal officiel,
déclaration a la préfecture, notification de cotisation URSSAF, extrait du registre des
délibérations du conseil de I'ordre, accusé réception du service des impots.

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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e Pour les avocats salariés ou non présents sur le KBIS : L’autorisation de demande de certificat
du représentant légal accompagné de sa piéce d’identité

lettre.

Je communiquerai
vaire Pexistence du cabinet;
porteur du certificat.

3 Pautorité d'Enregistrement les

o ) certeurope
125 AVOCATS
Raison socis! e
Adresze
Cote Postal: Vil

[T —T)
isation de ds de du repré ant légal
de certificat électronique C@rteurope®

Madame, Monsieur,
En tant  que mandataire de certification’™!  ou représentant  légal du
cabinet
Jautorise. 3 demander un certificat
électronique auprés de |'Autorité d*Enregistrement agissant pour le compte de I'Autorité de Certification
c@neurope.
Je reconnais aveir lu et approuvé Fensemble des conditions inhérentes & ['utilisation des

certificats électroniques C@rteurope conformément ux conditions particuliéres et aux conditions
généraes du « contrat d'abonnement au service de signature électronique C@rteurape = jointes & cette

informations pouvant modifier _|'identification
finformerai également sans délai de Ia rupture du congg

de travail du

Signez ici

] oot w20 e ldces B

Cisfotns . procsrceiond représentan iégal désignaes e sonsaraire de seryficasion
- pidee ddenai

Fidennet, & paspart ou

L’autorisation de demande de certificat
devra automatiquement étre :

- Datée de moins de 3 mois (date
préremplie) au moment du
téléchargement.

- Originale (pas de photocopie),
signée par le représentant légal
ainsi que par l'avocat porteur avec
les signatures manuscrites et
semblables a celles présentes sur
les pieces d’identité fournies au
dossier.

La photocopie recto-verso de la piéce
d’identité du représentant légal doit étre :

- En cours de validité.
- Nette et lisible en totalité.

Les seuls documents acceptés sont la carte
nationale d’identité, le passeport signé, la
carte de résident ou le titre de séjour.

e Pour les avocats salariés ou non présent sur le K-BIS : La procuration de désignation du
mandataire de certification accompagné de sa piéce d’identité

e cerleLiny
EAVOCATS O eetiaueee

Procuration du représentant Iégal (partie 1/2)

confoemiment s conditins peticullril e s Gon s pénécai s GO  AbCAnAm St s CoTICL dhecTcuS
[T —

-
1o maandatabe o cartication diged Susie Fangats b raspactar ot b Rire respecter Tonanible db1 dispodlions

e Consurop.
L o s st b e o ]

p—
R ——————y

& prasdsier b touees moctfications denkes ubdrieures.

avec PAuoE de Coriction de CenEurcps.

de contfeats

sur e compte.

e P bt Lige o s e

Paraphez ici

s cereurn)
[ AVOCATS. O =it
e Pt ™

Procuration du représentant légal [partie 2/2)

valiite ditems pas Forpariame, sul soiathution du mandetai e cersfcation diment signsiée smns dbial pur ja
portied

et B et =0 Aperent s el e

La procuration de désignation d’'un
mandataire de certification devra
automatiquement étre :

- datée de moins de 3 mois (date
préremplie) au moment du
téléchargement.

- Originale (pas de photocopies),
paraphée et signée par le
représentant Iégal ainsi que par le
mandataire avec les signatures
manuscrites et semblables a celles
présentes sur les pieces d’identité
fournies au dossier.

La photocopie recto-verso de la piéce
d’identité du mandataire de certification
doit étre :

- En cours de validité.
- Nette et lisible en totalité.

Les seuls documents acceptés sont la carte
nationale d’identité, le passeport signé, la
carte de résident ou le titre de séjour.

(version 3 du 07/04/2023)
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e Pour les « Jeunes avocats » : Une attestation de I'ordre et la photocopie du CAPA (Certificat

d’Aptitude a la Profession d’Avocat)

MINISTERE DE LA JEUNESSE. DE L'EDUCATION NATIONALE
ETDE LA RECHERCHE

LE CAPA

{CERTIFICAT D! APT&F(@[ ALA PROF{ESSIOT\ D'AVOCAT)

Vu le procés verbal det' &n}m Ie y
par le président du jury . 5 eXamoateuy + a%an sutontésur les diplomes.
Le Je CAPA (Cemfnca\d/ht #4 la Profession d'Avocat) \q‘
g N=
'wn-.\-. N //-d
csteonfésé o )/

X | —
pour en jowir aves ley droilss

AT
Sienstue da tidboc g R Minisicre de Ia jeasmose, de leduestion wations.c
= g 4810 recherche
4

La photocopie du CAPA doit :

- Etre nette et lisible en totalité.

- Mentionner le nom, le prénom de
'avocat porteur ainsi que la date
d’obtention.

L’Attestation de I'Ordre doit :

- Etre datée de I’'année en cours.

- Mentionner le nom, le prénom de
I'avocat porteur.

- Indiquer la date la prestation de
serment de I'avocat porteur.
Et la date de la premiere
inscription & un barreau francais
de l'avocat porteur.

10.Effacer ou changer une commande non traitée

Depuis votre compte en ligne, sélectionnez la commande que vous souhaitez effacer ou changer :

Bienvenue sur l'interface de commande de certificats électroniques

N° de commande ¥ Création de la commande Porteurs

Commande 161213 28/01/11 1 Porteur(s)
Commande 140094 02/10/20 1 Porteur(s)
Commande 139856 01/10/20 1 Porteur(s)

Commande 139112 29/09/20

1 Porteur(s)

s AVDLATY

Informations  Mentions légales 1183

ALAIN ROUGEOT ® (0)

1-4/4 - [10 v |ééments par page
Certificats générés Organisme
1/1 E8¢ CONSEIL NATIONAL DE...
0/1 8¢ CONSEIL NATIONAL DE...
0/1 e84 CONSEIL NATIONAL DE...
0/1 84 CONSEIL NATIONAL DE...

powered by oodrive
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La commande choisie s’affiche alors a droite de I'écran :

Ptard c U v |CEmEinD par paye

Commande 139112 X

N° de commande ... Création de la co... Porteurs Certificats générés Organisme
o
o © ©
Commande 161213 28/01/21 1 Porteur(s) 11 i@ CONSEIL NATION En attente de e S Certificat
validation gEnéré

Commande 140094 02/10/20 1 Porteur(s) 0/1 B8 CONSEIL NATION...

Ma commande
Commande 139856 01/10/20 1 Porteur(s) 0/1 8 CONSEIL NATION-. Commande 139112 v
Commande 139112 29/09/20 1 Porteur(s) 0/1 o8 CONSEIL NATION... o

e

Certificat elDAS 3ans v

Organisme

CONSEIL NATIOMAL DES BARREAUX A4

Représentant légal
PASCALPLA v

Mandataire

GERARD MANVUSSA v
Porteur(s)

TEST ROUGEDT - En cours 3% CAVA-FDDZ v

SUPPRIMER | | MODIFIER TELECHARGER LE DOSSIER

o Pour effacer une commande de fagon définitive, cliquez sur le bouton « Supprimer »

SUPPRIMER MODIFIER TELECHARGER LE DOSSIER

Puis sur le bouton bleu « Valider ».

SUPPRESSION DE LA COMMANDE

Une fois votre commande supprimée, vous ne pourrez plus la récupérer.

Souhaitez-vous continuer?
ANMNULER VALIDER

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
(version 3 du 07/04/2023)
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o Pour changer une commande en cours, cliquez sur le bouton « Modifier ».

SUPPRIMER MODIFIER TELECHARGER LE DOSSIER

Puis sur le bouton bleu « Suivant » pour corriger et/ou supprimer un élément.

8 Modification X

Offre certificat elDAS valable 3ans standard

CERTIFICAT EIDAS 3ANS

140,50 € HT

L4 Signer | ‘I’ S'authentifier

SUIVANT | ANNULER |

Une fois terminée, dans la partie « Récapitulatif », cliquez a nouveau sur le bouton « Suivant » puis
sur « Valider » pour la prise en compte de vos modifications.

Vous pourrez ensuite télécharger le dossier PDF a jour.

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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V. Suivi de I'évolution de votre commande

Une fois votre dossier recu par les opérateurs AEA du CNB, vous serez informé a chaque étape du traitement
de votre commande par plusieurs messages électroniques de suivi :

e 1°" message électronique : Statut « Saisie des informations »

Votre dossier est en cours de traitement par 'AEA (CNB).

mer, 04/04/2018 11:08

C Certeurope <noreply@oodrive.com>

Suivi de votre commande de clé de certification Avocat qualifiée/RGS**
& SuivicleRGS
Cher Maitre PASCAL PLA,

Nous vous informons que votre commande de clé de certification Avocat qualifiée/RGS** 425220 datant du 04/04,/2018 11:06 est
désormais a |'étape Saisie des informations.

Pour toute question cancernant cette commande, notre assistance reste a votre disposition par courrier électronigue a |'aide de I'un des
formulaires disponibles sur https://fag.avocat.fr/url/assistance.

Cordialement

CERTEUROPE

e 2éme message électronique : Statut « Validation de la commande »

Votre dossier est complet et a bien été est validé par TAEA (CNB). CertEurope dispose désormais de 15
jours ouvrés (apres la réception de ce message) pour générer vos certificats RGS**/qualifié et faire parvenir
la clé Avocat a votre Ordre.

mer. 04/04/2018 11:06

C Certeurope <noreply@oodrive.com>

Suivi de votre commande de clé de certification Avocat qualifiée/RGS**
A SuivicleRGS
Cher Maitre PASCAL PLA,

Nous vous informons que votre commande de clé de certification Avocat qualifiée/RGS** 425169 datant du 04/04/2018 10:22 est
désormais 3 I'étape Validation de la commande.

Pour toute question concernant cette commande, notre assistance reste a votre dispeosition par courrier électronigue 3 I'aide de I'un des

formulaires disponibles sur https://fag.avocat.fr/url/assistance.

Cordialement

CERTEUROPE

Procédure pour une commande manuelle de clé Avocat
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22



°®
]
' CONSEIL NATIONAL
DES BARREAUX

PROCEDURE POUR UNE COMMANDE MANUELLE DE CLE AVOCAT
tes AVOCATS

e 3°M¢ message électronique : Statut « Génération du certificat »

Votre clé qualifiee/RGS** est en cours de génération aupres de 'AE (CertEurope).

mer, 09/12/2015 14:16
C Certeurope <noreply@oodrive.com>

Suivi de votre commande de certificat

Maitre TEST

Nous vous informons que votre commande de certificat 244259 datant du 09/12/2015 14:08 est désormais &
I'étape Génération du certificat .

Pour toute question concernant cette commande, vous pouvez contacter I'assistance e-Barreau au :
01.52.30.80.83 ou 3 I'adresse de messagerie assistance@avocat-conseil.fr.

Cordialement

CERTEUROPE

e 4°M¢ message électronique

A ce stade, votre clé est maintenant générée. Vous é&tes informé de I'expédition de votre clé Avocat & votre
Ordre par voie postale. On vous indique aussi la procédure a suivre pour I'activation et I'installation de votre
clé.

nepasrepondre-ebarreau@certeurope.fr SuivicleRGS 29/11/2019

Expédition de votre clé RGS**/qualifiée

@ Assurer un suivi. Terminé le lundi 2 décembre 2019,

Mzitre Jerome THIAIS,
votre nouvellz clé RGS**/qualifide vient o'Etre expédiée 3 Ordre des avocats &t sera mise & votre disposition dans les prochains jours (selon les délais postaux)

La clé étant personnelle, sa délivrance s'effectuera en face-3-face avec le titulzire du certificat (ou le ds ification que vous avez désigné dans votre dossier], aprés présentation d’une pigce d'identité en cours de validit (CM), passeport ou
titre de séjour] et apras |a signature du procis-verbal de remise de clé.

Cetts clé vous permattra ©

de vous connecter 3 'Espace sécurisé des avocats scoessible depuis connexion.avocst r
d'accéder & e-Barresy, su Tribunal de Commerce sinsi qu's Téléracours ;
de signer tout document électronique avec une signature présumeée fizble (exemple : I'acte d'avocat ou Iz convention d'honoraires dématerizlisée) ;

o
B
B
5 devous ifier sur les sites de tél&-procédures (sxemple - les sites d= marchés publics).

Procédure d'installation et d'activation de votre clé :

aprés réception de catte cl, et afin de pouvair I'wtiliser, nous vous invitons & suivre les étapes suivantas ©

"

Téléchargez Iz procédura d'installation compléte
= pour les systémes Windows : Cligues ici pour tékécharger le manuel.
= pour les systémes Mac OS X - Cliguez ici pour télécharger le manuel.
Télechargez le kit d'installation du logiciel TKM & I'adresse suivante : https://tkm.certeurope fr.
Procédez & linstallation du logicie] TEM télEchargé précédemment sur votre ordinateur.
Insérez wotre clé dans un port USE de votre ordinzteur puis exécutez le logiciel TEM
Suivez les instructions affichées & P'écran sur |e logiciel TM, afin d'activer votre clé et de définir votre coda FIN

woE

Support technique :

5i vous rencontraz des difficuités lors de Iinstallation, vous pouvez contacter notre support technique par courrier électronigue 2 I'adresse support@certaurope.fr, en précisant les élémants suivants ©

Wotre nom, numéra CNEF, numéro de SIREN [ou numéra de SIRET) ;

Lz nzture du probléme ;

L'étape de Finstallztion par rapport 3 Iz procédure ol wous &tes blogué ;
Une capture d'écran du ou des messages d'erreur;

L'sdresse du site qui s= trouve dans | barre d'adresse de votre navigateur ;
Tout autre £lément qui vous semblerait important & nous signaler.

000 60 o

Nous vous remercions peur votre confiance,

cordizlamant,
L'Autorité de Certification Certeurope
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V. Aide

En cas de difficulté, le support technique CertEurope est disponible pour vous accompagner du lundi au
vendredi de 9h a 18h :

PROCEDURE POUR UNE COMMANDE MANUELLE DE CLE AVOCAT

- par courriel a 'adresse support@certeurope.fr ;
- ou en cas d’extréme urgence par téléphone au 0899 70 00 46 (0.8€/min).

Vous pouvez également contacter I'assistance du CNB du lundi au vendredi, de 9h a 18h :

- par courriel a 'adresse assistance@cnb.avocat.fr ;
- al'aide du formulaire disponible a cette adresse : https://assistance.cnb.avocat.fr/hc/fr/requests/new#
- ou par téléphone au 0 970 823 321, du lundi au vendredi de 09h00 a 18h00 sans interruption.
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