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Opérateur Postal Numérique

m Conseil
J National

des Barreaux

Procédure d’inscription au Cloud Privé
Vos données de connexion vous sont envoyées par
Lettre Recommandée Electronique

Vous recevez une notification émise par I'Opérateur ClearBUS, vous informant de la mise & disposition d’'une
Lettre Recommandée Electronique :

e soif un e-mail

e soit un fax

e soit un SMS

e soit un appel téléphonique

Cette notification contient des informations pour relever ce courrier. Comme pour un recommandé papier
vous devez signer I'avis de réception pour accéder a votre Lettre Recommandée Electronique.

La procédure de releve se réalise en deux étapes

Premiére étape : Relever la Letire Recommandée Electronigue page 1
Deuxiéme étape : Enregistrer la Lelire Recommandée Electronique page 5

Veuillez noter que votre cabinet est susceptible d’étre rappelé au numéro de téléphone
fixe transmis par votre Ordre afin de vérifier votre démarche d’inscription.

Premiére étape : Relever la Letire Recommandée Electronique

X. Rendez-vous sur hitps://www.clearbus.fr/relever courrier ou sur le site www.clearbus.fr (bouton « Relever
un courrier »)
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Les représentations des écrans de cette notice peuvent étre légeérement différentes selon le navigateur utilisé et les évolutions des pages du site internet.
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https://www.clearbus.fr/relever_courrier
http://www.clearbus.fr/

2. Renseignez le numéro de pli qui vous a été communiqué dans la notification et cliquez sur « suivant ».

RELEVEZ VOTRE COURRIER

Pour relever votre courrier numérique, merci de renseigner le numéro de pli que vous
avez recu soit par mail, sms, fax ou message vocal.

Numeéro de pli 3617287004

3. Renseignez les quelques informations usuelles qui vous sont demandées pour valider votre identité.

Cliquez sur « Relever pli ».

RELEVEZ VOTRE COURRIER

Afin que nous puissions nous assurer que vous étes bien le destinataire de ce courrier,
merci de vous identifier en renseignant VOS coordonnéas.

f?} Besoin d'aide ?

@304 76 8526 45

support@clearbys.fr

Créez votre boite aux

letires gratuitement ici

* Pratique : plusbescinde
renseigner votre identité

eSécurisé : acces avolre
boite avec identifiant et mot
de passe

« Sans engagement

rﬂ Besoin d'aide ?

Les données que vous renseignez restent confidentielles, et ne sont en aucun cas
04 76 85 26 45

communiquées a des tiers ou exploitées a d'autres fins.

suppor@clearbus.fr

Entreprise

Prénom | Créez volre boite aux
adresse - lettres gratuitement ici
Code Postal 'r::sg'ﬂg?gfomm
Commune eSécurisé : acces & vole
H boite avec identifiont et mot
Cliquer 5 .. de passe
—_—— + 5ans engagement

4. Vous devez accepter le courrier recommandé qui vous est présenté pour accéder a votre Lettre

Recommandée Electronique. Cliquez sur « accepter ».

RECEPTION DU COURRIER

Comme pour un courrier recommandé papier, vous devez signer l'avis de réception pour accéder & votre courrier recommandé

électronique.

Si vous refusez, vous n'aurez pas accés au courrier envoyé et I'expéditeur sera informé de votre décision.

La date de notification, d’'acceptation, ou de refus dun courrier recommandé peut &tre le point de départ du délai qui vous est

accordé pour faire valoir vos droits ou vous acquitter de vos obligations.

Service Expéditeur

S50 CHAMPIONNE
Recommandé AR 3 CHEMIN ANDRE DIDIER
38700 LATRONCHE

Date de dépot

15/07/2014
10:05

Cliquer é ( Accepter '

Refuser

Les représentations des écrans de cette notice peuvent étre légeérement différentes selon le navigateur utilisé et les évolutions des pages du site internet.
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5. Sans que vous déteniez un Certificat de Signature Electronique, ClearBUS vous fournit un
moyen de signature par OTP (One Time Password) : code de signature d usage unique aprés contrdle
sur piece de votre identité. Pour cela cliquez sur « Demander un code ».

SIGNEZ L'AVIS DE RECEPTION

Wous étes sur le point de signer un avis de réception de votre courrier recommandé, pour cela m . .
vous devez justifier de votre identité. \L) Besoin d’'aide ?

Vous avez deux possibilités pour signer I'avis de réception :
0476 8526 45

P
a“ support@clearbus.fr

Vous possédez un certificat de signature numérique @
Vewillez vériffer quil est accessible ou connecté sl s'agit dune clé m
USE, et que votre version de javo est 4 jour.
ou

Vous ne possédez pas de certificat de signature numérique

ClearBUS peut vous délivrer gratuitement un code de signature & usage, H
) P i EE < & Demander un code Cllquer
unigue pour ce courmer.

6. Sélectionnez le moyen utilisé pour nous transmetire vos justificatifs parmi: le transfert de fichier
directement sur le site internet, I'envoi par mail, MMS ou fax.

Sélectionnez ensuite le moyen par lequel vous désirez recevoir le code de signature : soit par mail soit
par SMS, puis cliquez sur « OK. »

DEMANDEZ UN CODE DE SIGNATURE

Le code de signature vous permet de signer l'avis de réception du courrier recommandé.

Pour obtenir un code de signature, vous devez nous fournir un justificatif diidentité (carte didentité, passeport, permis
de conduire, extrait Kbis). Ce code est a usage unigue et vous est délivré par ClearBUS aprés vérification de votre identité.

Les documents que vous nous fournissez restent confidentiels et ne sont en aucun cas exploités a d'autres fins.

o Selectionnez le moyen utilisé pour transmettre votre justificatif d'identité :

Sélecﬂonner

0 Selectionnez le moyen par lequel vous desirez recevoir votre code :

Sélecﬁonner
Cliquer —> QI S

La procédure mise en place avec le Conseil National des Barreaux prévoit spécifiquement que vous
fournissiez les pieces obligatoires suivantes :

- piece d’identité en cours de validité et dont I'expiration éventuelle est postérieure a 6 mois ;

- extrait Kbis avec un numéro SIRET/SIREN,

- aftestation d'Inscription & I'Ordre de I'année en cours.

7. Le fichier éventuellement choisi apparaditra dans la fenétre de prévisualisation, soit sous forme d'une
image, soif sous forme de lien.

Les représentations des écrans de cette notice peuvent étre légeérement différentes selon le navigateur utilisé et les évolutions des pages du site internet.
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8. Un message apparait vous confirmant la prise en compte de votre demande, moyennant le temps que
notre service support vérifie votre identité. Vous serez ensuite redirigé vers la page d'accueil.

> Un email de confirmation vous est envoyé, rappelant le mode par lequel vous avez choisi de fournir
vos justificatifs, faisant & nouveau écho d la prise en compte de votre démarche.

> Apres vérification de votre identité, vous recevrez un code de signature par mail ou SMS selon le
mode de réception choisi.

9. Si vous recevez un mail, vous indiquant votre code de signature, cliquez sur « accéder a la reléve du
courrier ».
Si vous recevez un SMS, vous indiquant votre code de signature, rendez-vous sur www.clearbus.fr ef
cliquez sur « relever un courrier ». Vous serez dirigé directement sur la page de signature.

ure par Code

Bonjour sophie gaillard,

+
ClearBUS
\ Opératevr Postal Numérigue /

Mous avons procédé a la vérification de votre identité. vid Ii ne
Veuillez trouver ci-dessous le code pour signer I'avis de réception de votre Lettre Recommandée Electronique. Suivi du pil n

3161938789
Code de signature : QMYHV

Description de I'objet :

Cette lettre recommandée vous sera remise

Ce code est personnel et 3 usage unique. En cas de transmission 3 un tiers, vous engagez votre responsabilité cancernant N N
cantre signature électranique.

'acceptation et |'accés 3 votre courrier.

Le service support

Cliquer

Accéder i la reléve du courrier

5i ce lien ne fonctionne pas, connectez vous sur hteps:/'waw.clearbus.fr/relever courrier/

X0. Lareleve de votre courrier est pré-remplie. Cliquez sur « signer »

Date de dépbt

22/07/2014

Recommandé AR 15:21:09

Entrez le code de signhature a usage unigue gue Vous avez recu.

Code de signature | FVIMEWD

Les représentations des écrans de cette notice peuvent étre légeérement différentes selon le navigateur utilisé et les évolutions des pages du site internet.
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file:///C:/Users/guy/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/B7K45HHR/www.clearbus.fr

Opérateur Postal Numérique ——

Deuxieme étape : Enregistrer la Lelire Recommandée Electronique

Pour récupérer votre recommandé, deux possibilités s'offrent & vous :

» Sivous cliquez sur « Enregistrer tous les documents », I'ensemble des documents sera téléchargé sous

la forme d'un fichier .zip, sur votre ordinateur.

> Sivous cliquez sur le document, selon le navigateur le fichier s'ouvre ou s'enregistre.
Attention, pensez a enregistrer les fichiers ouverts.

RECEPTION DU COURRIER

Expéditeur Date de dépdt Destinataire Date de reléve

ClearBUS 15/07/2014 ClearBlUs

75 RUE IRVOY 1005 Recommandé AR 75 RUE IRVOY e
38000 GRENOBLE ' 33000 GRENOELE '

Attention : Les courriers sont téléchargeables pendant 48 heures a partir de la reléve.
Pensez a enregistrer les fichiers ouverts.

Votre courrier

Document principal Pieces jointes

Enveloppe
B
Adobe LeorBUS
Calendrier M2 pli_3009262603, pdf
A0 4. pdf
Ce document contient le
récapitulatif de votre courrier.
I.
C iquer > Enregistrer tous les documents

tale des fichisrz g
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